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1. Gebruik op computers (PC) 

Dit gedeelte van het document beschrijft de verschillende kenmerken van de computergebaseerde 
opleidingshistoriek. Voor gebruik op smartphones, zie de sectie Gebruik op smartphones. 

1.1. Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek? 

Om toegang te krijgen tot de opleidingshistoriek, moet je naar de pagina van het opleidingsportaal gaan door 
te klikken op "Opleidingsportaal" in het menu. De pagina met je opleidingshistoriek opent zich dan. 
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1.2. Hoe voeg ik een nieuwe opleiding toe? 

Om een nieuwe opleiding toe te voegen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan zoals 
beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Daarna moet je op de knop "Een opleiding toevoegen" klikken. 
 

 
 
Vervolgens verschijnt het formulier om een nieuwe opleiding toe te voegen. Om de toevoeging te voltooien, 
moet je ten minste alle velden invullen die met een asterisk * zijn aangegeven  en vervolgens op de knop 
"Toevoegen" klikken. Als de bewerking succesvol is, zie je de nieuwe opleiding die is toegevoegd in de 
opleidingshistoriek. 
 
Opmerking: Als dit de eerste keer is dat je een opleiding toevoegt, moet je eerst de gebruiksvoorwaarden 

accepteren door op het vakje  te klikken. 
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1.3. Hoe pas ik een opleiding aan? 

Deze sectie legt uit hoe je een opleiding kunt wijzigen die je zelf hebt toegevoegd. Als je een opleiding wilt wijzigen die van een 
externe bron komt, zie sectie Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen?. 

 
Om een door jezelf toegevoegde opleiding te wijzigen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan 
zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 

Vervolgens moet je op het icoon  klikken van de opleiding die je wilt wijzigen. 

 

 
 
Het formulier om de opleiding te wijzigen, verschijnt dan. Nadat je de wijzigingen hebt aangebracht moet je op 
"Wijzigen" klikken om de wijziging af te ronden. Als de bewerking succesvol is, zie je de opleiding met de 
bijgewerkte gegevens in de opleidingshistoriek. 
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1.4. Hoe verwijder ik een opleiding? 

Deze sectie legt uit hoe je een opleiding verwijdert die je zelf hebt toegevoegd. Als je een opleiding wilt verwijderen die van een 
externe bron komt, zie sectie Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen?. 

 
Om een door jezelf toegevoegde opleiding te verwijderen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" 
gaan zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 

Vervolgens moet je op het icoon  klikken van de opleiding die je wilt verwijderen. 

 

 
 
Er opent dan een venster om de verwijdering te bevestigen. Om de verwijdering te voltooien, moet je op de 
knop "Verwijderen" klikken. De opleiding verschijnt dan niet meer in je opleidingshistoriek. 
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1.5. Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen? 

Om een probleem te melden met een van je opleidingen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" 
gaan zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Vervolgens moet je klikken op de link "Meld een probleem" onder je opleiding. 
 

 
 
Tot slot moet je de opleiding kiezen waarvoor je een probleem wilt melden door erop te klikken. Vervolgens 
word je doorgestuurd naar het contactformulier met instructies die je moet volgen volgens de bron van de 
opleiding. 
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1.6. Hoe exporteer ik mijn opleidingshistoriek? 

Om je opleidingshistoriek te exporteren, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan zoals 
beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 

Vervolgens moet je op het exporticoon  klikken. 

 

 
 
Er opent dan een venster waarin wordt gevraagd in welk formaat je de gegevens wilt exporteren. Om de 
bewerking te voltooien, moet je op de knop "Download" klikken. Het bestand wordt na een paar momenten 
op je apparaat gedownload. 
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1.7. Hoe worden de gegevens die mijn werkgever heeft geregistreerd bijgehouden? 

In 2024 en 2025 konden werkgevers opleidingen van hun werknemers registreren in een federale databank. 
Ook je werkgever heeft dat voor jou gedaan. Maar onlangs wijzigde de wet. Dat heeft gevolgen voor je 
geregistreerde opleidingen. 
De wet van 14 januari 2026 maakte een einde aan de registratie van opleidingen door werkgevers. Die wet 
bepaalt ook dat de opleidingen die voordien geregistreerd waren, nu verwijderd moeten worden. Dat zal 
gebeuren op 1 januari 2027. Tot dan kan je ze nog raadplegen via mycareer.be. 
 
Als je de door je werkgever geregistreerde gegevens wilt behouden, moet je eerst de pagina 
"Opleidingsportaal" openen zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Als er opleidingen zijn geregistreerd door je werkgever in je opleidingshistoriek, zal er een blok verschijnen 
dat lijkt op dat op de volgende afbeelding. Om je opleidingen te behouden, moet je eerst op de knop 
"Behouden" klikken. 
 

 
 
Er opent dan een nieuw venster met de lijst van alle opleidingen die worden bijgehouden. Om de operatie af 
te ronden, moet je op de knop "Behouden" klikken. De opleidingen verschijnen nu in je opleidingshistoriek als 
door jezelf toegevoegde opleidingen. Je kunt ze dus  handmatig aanpassen of verwijderen  als je dat wilt. 
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2. Gebruik op smartphones 

Dit gedeelte van het document beschrijft de verschillende kenmerken van de opleidingshistoriek op 
smartphones. Voor gebruik op computers, zie de sectie Gebruik op computers (PC). 

2.1. Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek? 

Om toegang te krijgen tot de opleidingshistoriek, moet je naar de pagina van het opleidingsportaal gaan door 
te klikken op de link "Opleidingsportaal" in het menu. De pagina met je opleidingshistoriek opent zich dan. 
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2.2. Hoe voeg ik een nieuwe opleiding toe? 

Om een nieuwe opleiding toe te voegen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan zoals 
beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Vervolgens moet je op de knop "Een opleiding toevoegen" klikken. 
 

 
 
Vervolgens verschijnt het formulier om een nieuwe opleiding toe te voegen. Om de toevoeging te voltooien, 
moet je ten minste alle velden invullen die met een asterisk * zijn aangegeven  en vervolgens op de knop 
"Toevoegen" klikken. Als de bewerking succesvol is, zie je de nieuwe opleiding die is toegevoegd in de 
opleidingshistoriek. 
 
Opmerking: Als dit de eerste keer is dat je een opleiding toevoegt, moet je eerst de gebruiksvoorwaarden 

accepteren door op het vakje  te klikken. 
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2.3. Hoe pas ik een opleiding aan? 

Deze sectie legt uit hoe je een opleiding kunt wijzigen die je zelf hebt toegevoegd. Als je een opleiding wilt wijzigen die van een 
externe bron komt, zie sectie Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen?. 

 
Om een door jezelf toegevoegde opleiding te wijzigen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan 
zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Vervolgens moet je klikken op de opleiding die je wilt wijzigen. Hierdoor worden de opleidingsdetails geopend. 

Op deze pagina moet je op het icoon  onderaan klikken. 

 

 
 
Het formulier om de opleiding te wijzigen verschijnt dan. Nadat je de wijzigingen hebt aangebracht moet je op 
"Wijzigen" klikken om de wijziging af te ronden. Als de bewerking succesvol is, zie je de opleiding met de 
bijgewerkte gegevens in de opleidingshistoriek. 
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2.4. Hoe verwijder ik een opleiding? 

Deze sectie legt uit hoe je een opleiding kunt verwijderen die je zelf hebt toegevoegd. Als je een opleiding wilt verwijderen die 
van een externe bron komt, zie sectie Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen?. 

 
Om een door jezelf toegevoegde opleiding te verwijderen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" 
gaan zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Vervolgens moet je klikken op de opleiding die je wilt verwijderen. Hiermee worden de opleidingsdetails 

geopend. Op deze pagina moet je op het icoon  onderaan klikken. 

 

 
 
Er opent dan een venster om de verwijdering te bevestigen. Om de verwijdering te voltooien, moet je op de 
knop "Verwijderen" klikken. De opleiding verschijnt dan niet meer in je opleidingshistoriek. 
 

 
 
  



 

Versie 22/09/2026 mycareer – Handleiding voor de opleidingshistoriek 14 / 16 

2.5. Hoe meld ik een probleem met een van mijn opleidingen? 

Om een probleem te melden met een van je opleidingen, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" 
gaan zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Vervolgens moet je klikken op de link " Meld een probleem" onder je opleiding. 
 

 
 
Tot slot moet je de opleiding kiezen waarvoor je een probleem wilt melden door erop te klikken. Vervolgens 
word je doorgestuurd naar het contactformulier met instructies die je moet volgen volgens de bron van de 
opleiding. 
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2.6. Hoe exporteer ik mijn opleidingshistoriek? 

Om je opleidingshistoriek te exporteren, moet je eerst naar de pagina "Opleidingsportaal" gaan zoals 
beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 

Vervolgens moet je op de exportknop  klikken. 

 

 
 
Er opent dan een venster waarin wordt gevraagd in welk formaat je de gegevens wilt exporteren. Om de 
bewerking te voltooien, moet je op de knop "Download" klikken. Het bestand wordt na enkele ogenblikken 
naar je apparaat gedownload. 
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2.7. Hoe worden de gegevens die mijn werkgever heeft geregistreerd bijgehouden? 

In 2024 en 2025 konden werkgevers opleidingen van hun werknemers registreren in een federale databank. 
Ook je werkgever heeft dat voor jou gedaan. Maar onlangs wijzigde de wet. Dat heeft gevolgen voor je 
geregistreerde opleidingen. 
De wet van 14 januari 2026 maakte een einde aan de registratie van opleidingen door werkgevers. Die wet 
bepaalt ook dat de opleidingen die voordien geregistreerd waren, nu verwijderd moeten worden. Dat zal 
gebeuren op 1 januari 2027. Tot dan kan je ze nog raadplegen via mycareer.be. 
 
Als je de door je werkgever geregistreerde gegevens wilt behouden, moet je eerst de pagina 
"Opleidingsportaal" openen zoals beschreven in de sectie Hoe krijg ik toegang tot de opleidingshistoriek?. 
 
Als er opleidingen zijn geregistreerd door je werkgever in je opleidingshistoriek, zal er een blok verschijnen 
dat lijkt op het blok op de volgende afbeelding. Om je opleidingen te behouden, moet je eerst op de knop 
"Behouden" klikken. 
 

 
 
Er opent dan een nieuw venster met de lijst van alle opleidingen die worden bijgehouden. Om de operatie af 
te ronden, moet je op de knop "Behouden" klikken. De opleidingen verschijnen nu in je opleidingshistoriek als 
door jezelf toegevoegde opleidingen. Je kunt ze dus handmatig aanpassen of verwijderen als je dat wilt. 
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